
2024年度

同志社大学文学部
時間割作成ワークシート



まず、はじめに

準備作業
基本的な知識

1

科目登録の準備をしよう

１．１ 登録に必要な資料やシステム
１．２ ユーザID・パスワードの準備

忘れず、計画的に

スケジュール

２

科目登録スケジュールを確認しよう

２．１ ＤＯWｅｅｋについて
２．２ 科目登録の流れ
２．３ スケジュールのまとめ

いざ、登録

DUET
学修支援システム

３

科目登録をしよう

３．１ 学修支援システムDUETへのログイン
３．２ 一括登録科目の確認
３．３ 先行登録申請 初修外国語入門の場合

〃 初修外国語インテンシヴの場合



1．1 登録に必要な資料やシステムああ
大学では学生一人ひとりが自ら学びたい科目を選択し、登録手続き
を行うことで、1年間の時間割が決定します。時間割を考える上で
必要な資料やシステムは下記の通りです。

文学部ホームページに「履修要項」「登録要領」「時間割表」の
PDFデータを掲載しています。修正情報も掲載しておりますので、
併せて確認してください。

←文学部ホームページQRコード
https://letters.doshisha.ac.jp/letters/students/undergraduate.html

1．2 ユーザーID・パスワードの準備
ユーザID：
パスワード：
※パスワードは他人に教えず、各自で管理しましょう。

ユーザID・パスワードが不明の場合は入学前サポートサイトにてご確認ください。

←入学前サポートサイトQRコード

https://pre-enrollment.doshisha.ac.jp/login

1 準備作業 基本的な知識

履修要項
卒業に必要な要件や開講されている科目などが記載されていま
す。

登録要領
各学科の登録相談の日程や、先行登録科目の登録方法などの
詳細が記載されています。

時間割表
文学部学生が履修することができる科目が記載されています。

学修支援システムDUET
履修登録に使用するシステムです。

シラバスシステム https://syllabus.doshisha.ac.jp/

授業計画が記載されています。
授業の動画を視聴することができます。
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2 スケジュール

２．１ ＤＯ Ｗｅｅｋ（4/4～4/10）について
学期始めの１週間は科目の履修登録を行いながら、
オンデマンド授業※が並行する期間です。このオンデマンド配信期間
を「Doshisha Opening Week(DO Week)」と呼びます。初回授業を
オンデマンド受講することで授業の内容を確認することができ、登録
科目のミスマッチを回避することにつながります。
※シラバスシステム上で公開されている動画を視聴する授業

２．２ 科目登録の流れ

STEP１
「文学部履修要項」でカリキュラム、卒業に必要な各種要件を
確認してください。

STEP２
学修支援システムDUETにログインし、「登録科目一覧」にて
大学が一括登録済科目の時間割を確認してください。

STEP３
履修したい科目を時間割表・シラバスなどから探し、自分の時間
割を作成してください。（一括登録済の科目がある曜日・講時に
は、科目の追加はできません。）

STEP４
先行登録（3/25～4/5 17：00）※期間の詳細は登録要領参照
学修支援システムDUETで先行登録科目を登録してください。

STEP５
一般登録（4/8 10：00～4/9 17：00）
学修支援システムDUETで一般登録科目を登録してください。
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２．3 スケジュールのまとめ

4/1
（月）

4/2
（火）

4/3
（水）

4/4
（木）

4/5
（金）

4/6
（土）

4/7
（日）

4/8
（月）

4/9
（火）

4/10
（水）

4/11
（木）

先行登録期間
※科目によって終了日時が異なるので
詳細は登録要領を確認すること

一般登録期間
4/9 17：00まで

ＤＯ Ｗｅｅｋ
（オンデマンド配信）

対面
授業

１．シラバスシステムhttps://syllabus.doshisha.ac.jp/
にアクセスし、オンデマンド配信を受講する科目を検索する。

２．科目名をクリックする。
３.「DO Week期間の初回授業等の配信」欄に表示されている

ＵＲＬからオンデマンド配信を受講する。
※「DO Week期間の初回動画等の配信」欄に「なし」が表示され

ている科目は授業1週目のオンデマンド配信を行いません。
<授業計画>欄等から授業の実施予定等を確認してください。

※ 秋学期開講の科目については、春学期開始時点で動画が公開
されていないものもあります。

時間割を
作成する

科目を
登録する

オンデマンド
配信を見る

オンデマンド配信を見る
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３．１ 学修支援システムへのログイン
STEP 0 (希望者のみ）
学内の無線LANに接続します。
詳細は「DoKoDeMoガイド 新入生向けICT利用ガイド」を
ご確認ください。

STEP1
同志社大学のＨＰを開き、「在学生の方」にカーソルを合わせ、

「ＷＥＢシングルサインオン」を押下してください。

https://www.doshisha.ac.jp

STEP2
同志社大学発行のユーザＩＤを入力します。
※パスワードは他人には教えないでください！

STEP 3
ユーザIDとパスワードが正しければ、
多要素認証の画面が表示されます。
初回のみ、いずれか一つの多要素認証の
設定が必要です。今回は「イメージング
マトリクス」で設定します。

3 DUET 学修支援システム

←同志社大学HP QRコード
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STEP４
「イメージングマトリクスの登録が済んで
いない方はこちら」というメッセージが
表示されますので、下部の「こちら」を
押下します。

STEP５
イメージングマトリクスの設定画面が表示されますので、
任意のイメージ画像を3つ選びます。選択した3つの画像が
「選択済イメージ」に表示されたら「設定」をクリックします。
「処理が正常に完了しました」と表示されたら設定完了です。
右上の「Logout」をクリックして終了してください。
※選択した絵柄は他人に教えないでください！

STEP６
再度「ＷＥＢシングルサインオン」にログインします。次に多
要素認証「イメージングマトリクス」を選択し、登録した画像
を正しい順序でクリックします。

STEP 7
ログイン後の画面から

「学修支援システムＤＵＥＴ」
のアイコンを選択してください。
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３．２ 一括登録科目の確認
STEP１
ログイン後、
画面上部の

「ＤＵＥＴホーム画面へ」
をクリックしてください。

STEP２
「登録科目一覧」を
クリックします。

STEP3
「時間割表」形式を
クリックすると、
すでに事務室側で
一括登録されている
科目が表示されます。
これらの科目がクラス
指定科目です。

STEP 4
一括登録されている
科目を最終ページに
ある時間表に春学期、
秋学期ともに転記して
ください。

3 DUET 学修支援システム

○○学Ⅰ

○○史Ⅰ

○演習

△演習
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３．３ 先行登録申請 初修外国語入門の場合
STEP１
「先行登録」をクリック
してください。

STEP２
「ドイツ・フランス
中国・スペイン・ロシア
コリア語入門」の『＋申請』
ボタンをクリックして
ください。

STEP３
希望する外国語の順位

（第1希望～第5希望）を設定
して『＋申請』ボタンを
クリックしてください。

※履修要項で卒業要件に含まれる
初修外国語の種類を確認した
上で申請してください。

STEP4は9ページ参照
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３．３ 先行登録申請 初修外国語インテンシヴの場合
STEP１
「先行登録」をクリック
してください。

STEP２
「先行登録科目検索・申請」
をクリックし、「科目名」に
「インテンシヴ」と入力して
「検索」をクリックして
ください。

STEP３
外国語インテンシヴを選択
して『＋申請』ボタンを
クリックしてください。
なお、インテンシヴは
外国語ごとに申請が分かれて
いますので複数の外国語を
申請すると複数当選する
可能性があります。
希望する外国語のみ申請
してください。

※複数言語当選した場合、事後に当選の取り消しはできません。
※同一外国語の「入門Ⅰ・Ⅱ」と「インテンシヴⅠ・Ⅱ」の両方に登録
希望申請し、「インテンシヴⅠ・Ⅱ」に当選した場合、「入門Ⅰ・Ⅱ」
が落選します。

STEP4は9ページ参照

3 DUET 学修支援システム
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STEP４
希望順など申請内容に誤りが
ないことを確認して、
『申請確定』をクリック
してください。以上で
入門またはインテンシヴの
科目申請は終了となります。

※登録エラーがある場合は
エラー情報欄にエラー内容が
表示されます。エラー内容に
応じて必ず申請内容を修正して
ください。

※「申請確定」ボタンを押すまで
は申請内容は保存されません。

※登録内容はメールで送信され
ますので必ず確認してください。

STEP５
先ほど申請した初修外国語を
時間割に春学期、秋学期
ともに反映させましょう。
抽選結果日時については
登録要領14ページを確認
してください。

○○学Ⅰ

○○史Ⅰ

○演習

△演習
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春 月 火 水 木 金 土

1

2

3

4

5

6

7

秋 月 火 水 木 金 土

1

2

3

4

5

6
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問合せ先

①免許・資格関係科目
について

良心館1階教務センター
免許資格課程センター事務室

教職課程、博物館学芸員課程、図書館司書
課程、学校図書館司書教諭課程、学校司書
プログラムの履修希望者は説明会動画を視
聴してください。
動画は免許資格課程センターＨＰ（「各課程・

プログラムのページ」＞「説明会・手続き関連」にて公開し
ています。）
https://license.doshisha.ac.jp/license/

良心館1階教務センター
全学共通教養教育センター事務室

外国語に関する質問は4月2日（火）
15:00～16:00に良心館205教室で受け
付けています。

②外国語（初修外国語
・英語）について

③大学院生による
履修相談について

良心館ＲＹ304

下記の日時で実施しています。

良心館1階教務センター
文学部事務室
075-251-3361
ji-bunjm@mail.doshisha.ac.jp
(メールで相談する場合は大学のアドレス
より学生ＩＤ、氏名を記載して送ること）

 4/3（水） 4/4（木） 4/5（金） 4/6（土） 4/7（日） 4/8（月） 4/9（火） 

9：30～11：30 ● ● ● × × ● ● 

13：00～16：30 ● ● ● × × ● ● 

 

④その他の質問に
ついて

https://license.doshisha.ac.jp/license/
mailto:ji-bunjm@mail.doshisha.ac.jp

