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04  先行登録 

 

先行登録の流れ 
 

 

① 先行登録科目画面 

先行登録科目について、カリキュラム表形式・シラバス検索などから科目を検索して登録申請を

行うことができます。また、申請した先行登録科目について、申請期間内であれば変更・削除を

行うことができ、発表日時以降であれば抽選結果を確認することができます。 

  

＜先行登録画面＞申
請
期
間
中

①

＜科目検索画面＞

科目を選択

＜申請画面＞

クラス等を選択

＜登録内容確認画面＞

申請内容を確定

② ③ ④

＜先行登録画面＞

①
発
表
日
時
以
降

抽選

抽選結果を確認

「申請確定」ボタンをクリックするまでは、申請内
容は保存されませんので注意してください。
　

※内容はメールで自動送信されますので、必ず確認して

ください。

※申請期間中であれば何度でも申請内容は変更できます。
※申請期間および発表日時は科目によって異なります。

申請済みの科目を変
更する場合は、この

アイコンを押してく
ださい。 

抽選結果を確認
できます。 

アイコンを押すこと
でシラバスを参照で
きます。 

新たに申請する場合
は、いずれかを押し
てください。 

「申請確定」ボタンを押すまでは、申請内容は保存さ

れませんので注意してください。 

※内容はメールで自動送信されますので、必ず確認し

てください。 
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② 先行登録科目検索 

＜全科目検索（先行登録科目検索・申請ボタン選択時）＞ 

先行登録の対象の科目を検索することができます。前のページでカリキュラム表の中にある「申

請」ボタンを押した場合は、最初の時点で該当の「科目群」で検索した結果が表示されます。 
 
この画面で「申請」ボタンが表示されている科目のみ、先行登録の申請が可能です。「申請」ボ

タンが表示されていない場合は、申請期間ではない、履修済みである、申請できる募集次ではな

い等の理由により、申請できません。 

 

 
 

 
 

検索項目の意味は次の通りです。 

「科目群」：履修要項や成績通知書に掲載されている「１類（専門科目）」 

といった科目の塊をあらわすものを利用できます。 

「分野」：○○学部科目、同志社科目、国際教養科目などを利用できます。 

 

  

「申請」ボタンが表示さ
れている科目は、ボタン
を押すことでクラス等
の選択画面に進みます。 

初期表示では、直近の募集次
だけが表示されます。 

検索条件を設定できます。 
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＜シラバス検索＞ 

「シラバス検索」を押すと、次のような画面が開き、シラバスシステムを利用した科目検索画面

が別ウィンドウで開きます。 

 
 

 

＜シラバス検索結果＞ 

 
 

 
 

シラバスシステムを利用して検索できるのは、最新年度の科目のみです。 

  

「科目情報照会」ボタンを押すこと
で、その科目を DUET で検索した結
果の画面に移動します。 
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③ 先行登録申請 

 
 

先行登録科目の中には、複数の科目をまとめて申請を受け付けるものがありま

す。そういった科目については、カリキュラム表へ表示できないため、別途「複

数の科目をまとめて抽選するもの」として、カリキュラム表の一番上に表示さ

れます。 

※申請した科目によってカリキュラム表に表示できるものであれば、申請ボタ

ンを押した場所とは別の科目群として表示される場合があります。 

    

「希望者数表示」ボタンを押すことで、
希望者数の一覧画面に切り替えること
ができます。 
（第５希望まで申請できる場合のみ） 

最低１つの申請が入力された状態で「申請」ボタ

ンを押すと申請内容確認画面に進みます。 

20 科目以上検索結果がある場合に表示されます。 

申請したい科目（クラス）のリストボックスを変更します。 
科目によって「申請する」を選択する場合と、「第１希望
～第５希望」を選択する場合があります。 
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登録種別とは、科目を登録する際に、その科目をどのような科目として 

登録するか選択することができるもので、次のようなものがあります。 

利用できる登録種別は所属・年度等によって異なりますので、履修要項 

を確認してください。 

 免許科目として登録 

 合否評価科目として登録 

 歴史科目として登録 

 自由科目として登録 など 

申請しようとしている科目と同じ

科目を履修した履歴があれば表示
されます。 

申請しようとしている科目と同じ科目の現在
および過去の申請・抽選履歴が表示されます。 

申請済のものを開いた場合には
「申請取消」ボタンが表示されて

おり、押すと申請を取り消すこと
ができます。 
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④ 申請内容・エラー確認 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

「申請確定」ボタンを押すまでは、申請内容は保存されませんので注意

してください。 

※内容はメールで自動送信されますので、必ず確認してください。 

  

登録中の一般登録科目を
含めて、カリキュラム表
形式および時間割表形式
で確認できます。 

「申請確定」ボタンを押すことで、申請内容が確定されます。登録エラーが表示されてい
る場合は、内容を十分に確認してから押してください。なお、「申請取消」ボタンを押して
この画面に移動してきた場合は、「取消確定」ボタンが表示されます。 

申請しようとしている科目に関
する登録エラーが表示されます。 
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先行登録の登録エラーチェックのうち、時間割重複のエラーについては、

申請しようとしている先行登録科目と、登録中の一般登録科目、あるい

は当選済みの先行登録科目とでチェックが行われます。 

申請中の先行登録科目と、申請しようとしている先行登録科目について

は、第 5 希望まで申請する科目の場合は、チェックは行われません 

（複数の希望次に当選することがないため、実質エラーではないため）。 

 

 

春学期の先行登録において当選し「登録中」になっている科目は、秋学

期の先行登録時に改めて申請しないでください。 

再申請することにより、当該科目が履修できなくなる場合があります。 

申請しようとしている先行登録科目が、既に登録中の科目でないかを事

前に確認の上、申請してください。（登録中の科目は「先行登録画面（下

図参照）」もしくは「登録科目一覧（P.35 参照）」から確認可能です） 

  

 

 

 

 

 

 

 

コースを選択する所属・年度であれば、次のようなコースを選択する画面

が、先行登録および一般登録の機能を利用する際に表示されます。コース

を選択した後で、はじめて先行登録および一般登録を利用することができ

ます。 

 

 

コース選択後には次のような画面が先行登録および一般登録画面の上部に

表示され、選択済みのコースの変更が可能です。 

 

 

※コース変更の場合、変更先のコースには存在しない科目を登録済みであ

れば変更できません。該当科目の登録を削除してから変更を行ってくだ

さい。 

※コース選択後、何らかの科目登録を行うまでは選択内容が保存されませ

ん。そのため複数回上記画面が表示される場合がありますのでご注意く

ださい。 
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05  一般登録 

 

一般登録の流れ 

  

① 一般登録画面 

 ＜カリキュラム表形式＞ 

カリキュラムタイトル（例：下記の「選択科目 I」など）の左側にある「追加」ボタンを押す

と、該当の科目群の科目を検索した状態で、検索画面へと移動します。 

  

＜一般登録画面＞

①

＜科目検索画面＞

カリキュラム表形式
＋時間割表形式

＜登録内容確認画面＞

修得単位数表
＋カリキュラム表形式
＋時間割表形式

②

③

科目追加後

「登録」ボタンをク
リックするまでは、
登録内容は保存され
ませんので注意して
ください。
　

※内容はメールで自動
送信されますので、必

ず確認してください。

登録中の科目の「×」ボタンを押下することで
科目削除の手続きを進めることができます 

科目を追加する場合はいずれ
かを押してください 

アイコンを押すことでシラバス
を参照できます 

「登録」ボタンを押す

までは、登録内容（追

加・削除）は保存され

ませんので注意してく

ださい。 

※内容はメールで自動

送信されますので、必

ず確認してください。 
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＜時間割表形式＞ 

各曜日・講時の「追加」ボタンを押すと、該当の曜日・講時の科目を検索した状態で、 

検索画面へと移動します。 

 

 
 

＜登録内容確認へ＞ 

カリキュラム表形式・時間割表形式共通で、ページ最下部にある「登録内容確認へ」ボタンを

押すと、科目を登録した状態で、登録エラーチェックなどを行い、登録内容確認画面へ進みま

す。 

 

 
 

 

科目検索画面の検索結果として表示されるのは、各自のカリキュラムに

存在する科目だけです。ただし、履修済みである場合や必要な年次に達

していない場合、先行登録科目である場合、DUET からの登録が許可さ

れていない場合など、登録を行えない場合もあります。  

科目の「詳細」リンクを押すと、開講校

地、教室、担当教員名、単位数などの情
報が追加で表示されます。 

登録中の科目の「×」ボタンを

押下することで科目削除の手
続きを進めることができます 

科目を追加する場合 
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② 科目検索画面 

カリキュラム表の追加ボタンから移動した場合は該当の科目群が、時間割表の追加ボタンから

移動した場合は該当の曜日講時が検索された状態となります。また、全科目検索ボタンから移動

した場合は検索前の状態となります。 
 
 

 
 

 

 

 

  

検索条件を設定できます。 

「追加」ボタンを押すことで、対象
科目を仮に登録した状態となり、
一覧画面に戻ります。 
※登録可能な科目にだけ「追加」ボ

タンが表示されます。 

を押すことで、それぞれの科
目に設定された備考の内容を確
認できます。確認後、  を押し
て元の表示に戻ります。 
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③ 登録内容確認 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

「登録」ボタンを押すまでは、登録内容は保存されませんので注意して

ください。 

※内容はメールで自動送信されますので、必ず確認してください。 

  

0 

登録科目の一覧をカリキュ
ラム表形式および時間割表
形式で確認できます。 

登録エラー情報が表示されます。内容

をよく確認して、エラーが無くなるよ
うに登録内容を修正してください。 

修得単位数表を確認できます。 

「登録」ボタンを押すことで、登録内容が保存されます。登録エラーの状態に
よっては「登録」ボタンが表示されない場合もあります。 

進級・卒業（修了）見込判定結果が

表示されます（学部・研究科によっ
ては表示されない場合があります）。 
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06  履修中止 

 

履修中止の流れ 

 
 

① 履修中止画面 

＜カリキュラム表形式＞ 

「履修中止」ボタンを押してチェックを入れることで、チェックを入れた科目の履修中止手続き

を行うことができます。 

  

＜履修中止画面＞

①

＜登録内容確認画面＞

カリキュラム表形式
＋時間割表形式

②

科目選択後

「登録」ボタンをク
リックするまでは、
「履修中止」した内
容は保存されません
ので注意してくださ
い。
　

※内容はメールで自動
送信されますので、必

ず確認してください。

修得単位数表
＋カリキュラム表形式
＋時間割表形式

履修中止できる科目には「履修中止」ボ
タンが表示されます。チェックを入れる
ことで履修中止手続きを行うことがで
きます。 

「登録」ボタンを押す

までは、履修中止した

内容は保存されません

ので注意してくださ

い。 

※内容はメールで自動

送信されますので、必

ず確認してください。 
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＜時間割表形式＞ 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

＜登録内容確認へ＞ 

カリキュラム表形式・時間割表形式共通で、ページ最下部にある「登録内容確認へ」ボタンを

押すと、選択した科目を履修中止した状態で、登録エラーチェックなどを行い、登録内容確認

画面へ進みます。 

 

 
 

  

科目の「詳細」リンクを押すと、開講校
地、教室、担当教員名、単位数などの情
報が追加で表示されます。 

履修中止できる科目には「履修中止」ボ
タンが表示されます。チェックを入れる
ことで履修中止手続きを行うことがで
きます。 



履修手続 

DUET 

28 

② 登録内容確認画面 

＜修得単位数表＞ 

 

 
 

 

 

 
 
「登録」ボタンを押すまでは、登録内容は保存されませんので注意し

てください。 

※内容はメールで自動送信されますので、必ず確認してください。  

修得単位数表を確認できます。 

集計内容は、「履修中止を行っ
た後」のものです。 

登録エラー情報が表示されます。内容を

よく確認して、エラーが無くなるように
登録内容を修正してください。 

「登録」ボタンを押すことで、登録内容が保存されます。登録エラーの状
態によっては「登録」ボタンが表示されない場合もあります。 

進級・卒業（修了）見込判定結果が

表示されます（学部・研究科によっ
ては表示されない場合があります）。 



履修手続 

DUET 

29 

「履修中止しようとしている科目」だけが表示
されます。そのため、履修中止する科目がない
場合は、次のような画面が表示されます。 

＜カリキュラム表形式＞ 

 

 
 

 

 

 

 

 

＜時間割表形式＞ 

 

 
  

「履修中止しようとしている科目」だけが
表示されます。そのため、履修中止する科目
がない場合は、時間割表の枠だけが表示さ
れた状態となります。 



履修手続 

DUET 

30 

07  先行登録削除 

 

先行登録削除の流れ 

 
 

① 先行登録削除画面 

 

＜カリキュラム表形式＞ 

「削除」ボタンを押してチェックを入れることで、チェックを入れた科目の先行登録削除手続き

を行うことができます。 

 

 

 

  

＜先行登録削除画面＞

①

＜登録内容確認画面＞

カリキュラム表形式
＋時間割表形式

②

科目選択後

「登録」ボタンをク
リックするまでは、
「先行登録削除」し
た内容は保存されま
せんので注意してく
ださい。
　

※内容はメールで自動
送信されますので、必

ず確認してください。

修得単位数表
＋カリキュラム表形式
＋時間割表形式

先行登録削除ができる科目には「削除」
ボタンが表示されます。チェックを入
れることで先行登録削除の手続きを行
うことができます。 

「登録」ボタンを押す

までは、先行登録削除

した内容は保存されま

せんので注意してくだ

さい。 

※内容はメールで自動

送信されますので、必

ず確認してください。 
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＜時間割表形式＞ 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

＜登録内容確認へ＞ 

カリキュラム表形式・時間割表形式共通で、ページ最下部にある「登録内容確認へ」ボタンを押

すと、選択した先行登録科目を削除した状態で、登録エラーチェックなどを行い、登録内容確認

画面へ進みます。 

 

 
  

科目の「詳細」リンクを押すと、開講校

地、教室、担当教員名、単位数などの情
報が追加で表示されます。 

先行登録削除の対象科目には「削除」ボ
タンが表示されます。チェックを入れる
ことで先行登録削除の手続きを行うこ
とができます。 
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② 登録内容確認画面 

＜修得単位数表＞ 

 

 
 

 

 

 

 

「登録」ボタンを押すまでは、登録内容は保存されませんので注意し

てください。 

※内容はメールで自動送信されますので、必ず確認してください。  

「登録」ボタンを押すことで、登録内容が保存されます。登録エラーの
状態によっては「登録」ボタンが表示されない場合もあります。 

修得単位数表を確認できます。 

集計内容は、「先行登録削除を
行った後」のものです。 

登録エラー情報が表示されます。内容を
よく確認して、エラーが無くなるように
登録内容を修正してください。 

進級・卒業（修了）見込判定結果が

表示されます（学部・研究科によっ
ては表示されない場合があります）。 
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＜カリキュラム表形式＞ 

 

 
 

 

 

 

 

 

＜時間割表形式＞ 

 

 
  

「先行登録削除をしようとしている科目」
だけが表示されます。そのため、先行登録削
除する科目がない場合は、時間割表の枠だ
けが表示された状態となります。 

「先行登録削除をしようとしている科目」だけが表示
されます。そのため、先行登録削除をする科目がない
場合は、次のような画面が表示されます。 
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08  登録科目一覧 

 

  

エラー情報 

修得単位数表 

科目一覧 
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エラー情報 
 
最新の登録情報に基づいたエラー内容および登録科目の一覧が表示されます。 

 

 
 

 

 

修得単位数表 
 
最新の登録情報および履修期間直前の成績情報に基づいた修得単位数表が表示されます（履修

期間終了後は、基本的に最新の成績情報が利用されます）。 

 

  

登録科目によるエラー 

登録科目全体に関するエラー 
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登録科目一覧 
 
＜カリキュラム表形式＞ 

登録中の科目の一覧がカリキュラム表形式で表示されます。 

 

 
 

＜時間割表形式＞ 

登録中の科目の一覧が時間割表形式で表示されます。 
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登録科目確認表 
 
「登録科目確認表ダウンロード」ボタンを押すと、登録科目確認表（PDF）をダウンロードする

ことができます。このボタンはメニュー「登録科目一覧」の最下部（科目一覧の下）に表示され

ます。 

 

※PDF ファイルを閲覧・印刷する場合には Adobe Reader が必要です。これ以外のソフトでの

閲覧・印刷では、情報が正しく表示されない場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 

登録科目確認表で、自身が履修登録した内容（時間割、登録科目数・単位数、 

エラー科目等）を確認することができます。 

エラー科目がある場合は所属の学部・研究科事務室にてエラー修正の手続を 

行って下さい。 

 

  ＜登録科目確認表＞ 

 

 

 

  

登録科目（時間割） 

登録科目数・単位数等 エラー科目 


